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Nazwa procedury:

Zasitek rodzinny oraz dodatki do zasitku rodzinnego

Podstawa prawna:

eustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych
(tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 323)

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 572)

e rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 6 lipca 2023r.
w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie swiadczen
rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku
i oSwiadczeniach o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2023r. poz.
1340)

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2021 r. w sprawie wysokosci
dochodu rodziny albo dochodu osoby uczgcej sie stanowigcych podstawe
ubiegania si¢ o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci
Swiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz.U. z 2021 r. poz.
1481)

e rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrze$nia 2010 r. w sprawie formy opieki
medycznej nad kobieta w cigzy, uprawniajgcej do dodatku z tytutu urodzenia
dziecka oraz wzoru zaswiadczenia potwierdzajgcego pozostawanie pod tg opiekg
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 199)

Wymagane dokumenty:

Whniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku
rodzinnego

Do wniosku nalezy dotaczyé¢ odpowiednio:

1) oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty — w przypadku gdy dziecko
ukonczyto 18. rok zycia;

2) oswiadczenie o uczeszczaniu do szkoty wyzszej — w przypadku osoby uczgcej
sie lub osoby legitymujgcej sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym
stopniu niepetnosprawno$ci, jezeli osoba uczy sie w szkole wyzszej;

3) dokumenty stwierdzajgce wysokos$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) zaswiadczenia lub o$wiadczenia dokumentujgce wysokos$é innych dochodéw
niz dochody podlegajgce opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osdb
fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art.
30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy, dotyczgce kazdego
cztonka rodziny;

b) zaswiadczenie wiasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie
o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych
o0golnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy -
w przypadku dochodu z gospodarstwa rolnego,

c) umowe dzierzawy — w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy
zawartej stosownie do przepisdow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo
oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty
okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkow
pochodzgcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji
i Gwarancji Rolnej,




4)

5)
6)
7
8)

9)

10)

11)

12)

13)

d) umowe o wniesieniu wkiadéw gruntowych - w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolniczg spoétdzielnie produkcyjna,

e) w przypadku dochodu z alimentéw:

— odpis podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty
na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia
zawierajgcego tre$¢ ugody sgdowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody
zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego
pochodzgcego Ilub zatwierdzonego przez sgd, zobowigzujgcych do
alimentoéw na rzecz osob w rodzinie lub poza rodzing,

— przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokos$¢ zaptaconych
alimentow, jezeli cztonkowie rodziny sg zobowigzani orzeczeniem sadu,
ugodg sadowg lub ugodg zawartg przed mediatorem lub innym tytutem
wykonawczym pochodzgcym lub zatwierdzonym przez sad do ich
ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

— jezeli osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je
w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sgdowej lub
ugodzie zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym
pochodzgcym lub zatwierdzonym przez sad:

— zaswiadczenie organu prowadzgcego postepowanie egzekucyjne
o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow,
a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw, lub

— informacje wilasciwego sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez
osobe uprawniong czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu
wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu tych czynnosci,
w szczegodlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich
podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong
miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granicg, jezeli
dtuznik zamieszkuje za granica,

f) oswiadczenie lub inny dokument okreslajgcy date utraty dochodu oraz
wysokos¢ i rodzaj utraconego dochodu,

g) oswiadczenie lub inny dokument okreslajgcy date uzyskania dochodu oraz
wysokosé i rodzaj dochodu uzyskanego przez czionka rodziny oraz liczbe
miesiecy, w ktérych dochdéd byt uzyskiwany - w przypadku uzyskania dochodu
w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy,

h) oswiadczenie lub inny dokument okreslajgcy date uzyskania dochodu oraz
wysokos¢ i rodzaj dochodu uzyskanego przez czionka rodziny za miesigc
nastepujgcy po miesigcu, w ktérym nastgpito uzyskanie dochodu - w przypadku
uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy,

odpis zupelny lub skrécony aktéw zgonu rodzicow lub odpis podlegajgcego
wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty, lub odpis protokotu
posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sgdowej, lub odpis zatwierdzonej przez
sgd ugody =zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego
pochodzgcego lub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do alimentéw -
w przypadku osoby samotnie wychowujgcej dziecko lub osoby uczace;j sie;

odpis prawomocnego orzeczenia sgdu orzekajacego rozwdd lub separacje albo
odpis zupetny lub skrécony aktu zgonu maitzonka lub rodzica dziecka -
w przypadku osoby samotnie wychowujgcej dziecko;

odpis zupetny aktu urodzenia dziecka - w przypadku gdy ojciec jest nieznany;
odpis prawomocnego orzeczenia sadu oddalajgcego powddztwo o roszczenia
alimentacyjne;

odpis prawomocnego orzeczenia sgdu zobowigzujgcego jednego z rodzicoéw do
ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania dziecka;

odpis orzeczenia sgadu wskazujgcego na pozostawanie dziecka pod opieka
naprzemienng obojga rodzicéw sprawowang w poréwnywalnych i powtarzajgcych
sie okresach;

odpis prawomocnego postanowienia sgdu orzekajgcego przysposobienie -
w przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o zasitek rodzinny przysposobita dziecko;
zaswiadczenie sadu rodzinnego lub os$rodka adopcyjnego o prowadzonym
postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie dziecka - w przypadku gdy
osoba ubiegajgca sie o zasitek rodzinny jest opiekunem faktycznym dziecka;
orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka - w przypadku gdy
osoba ubiegajgca sie o zasitek rodzinny jest opiekunem prawnym dziecka;

karte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajgcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt
czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 127
lub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U.




z 2023 r. poz. 519, 185 i 547), lub w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej
Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajace;j;

14) karte pobytu i decyzje o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajgcy
cudzoziemca do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry uprawnia
do wykonywania pracy - w przypadku cudzoziemca innego niz cudzoziemiec
wskazany w pkt 13;

15) oswiadczenia lub inne dokumenty niezbedne do ustalenia prawa do zasitku
rodzinnego.

W przypadku ubiegania si¢ o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego
z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego
dodatkowo dotacza sie odpowiednio:

1) zaswiadczenie pracodawcy albo oswiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat
udzielony urlop wychowawczy, oraz o co najmniej szeSciomiesigcznym okresie
pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do
urlopu wychowawczego;

2) oswiadczenie wnioskodawcy lub zaswiadczenie placowki zapewniajgcej
catodobowg opieke, w przypadku umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni
w tygodniu, w ktorych korzysta w niej z catodobowej opieki, albo oswiadczenie o
niekorzystaniu przez wigcej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej opieki nad
dzieckiem umieszczonym w placowce zapewniajgcej catodobowg opieke, w tym
w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym;

3) oswiadczenia lub inne dokumenty niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do
zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego.

W przypadku ubiegania si¢ o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego
z tytulu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania
dotacza sie odpowiednio:

1) oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty poza miejscem zamieszkania;

2) zaswiadczenie albo os$wiadczenie potwierdzajgce tymczasowe zameldowanie
ucznia poza miejscem zamieszkania;

3) oswiadczenia lub inne dokumenty niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do
zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem
zamieszkania.

W przypadku ubiegania sie o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego
z tytutu urodzenia dziecka dotacza sie odpowiednio:

zaswiadczenie lekarskie lub zaswiadczenie wystawione przez potozng
potwierdzajgce pozostawanie kobiety pod opiekg medyczng nie pézniej niz od 10
tygodnia cigzy do porodu, uprawniajacg do dodatku z tytutu urodzenia dziecka
(zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r.).

Opfaty:

Postepowanie nie podlega optatom

Termin zatatwienia:

Do 30 dni, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych nie pézniej niz do dwéch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania (tj. ztozenia wniosku).

Whnioski w sprawie ustalenia prawa do sSwiadczen rodzinnych na nowy okres
zasitkowy sg przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w przypadku wnioskéw
skfadanych drogg elektroniczng - od dnia 1 lipca danego roku.

W przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o Swiadczenia rodzinne na nowy okres
zasitkowy ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami:

- do dnia 31 sierpnia - ustalenie prawa do Swiadczeh rodzinnych oraz wypfata
przystugujgcych swiadczen nastepuje do dnia 30 listopada

- od dnia 1 wrzesnia do dnia 31 pazdziernika - ustalenie prawa do swiadczen
rodzinnych oraz wyptata przystugujgcych swiadczen nastepuje do dnia 31 grudnia

- od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia danego roku, ustalenie prawa do




Swiadczeh rodzinnych oraz wyptata przystugujacych sSwiadczeh nastepuje do
ostatniego dnia lutego nastepnego roku.

UWAGA!

Do terminu w/w nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania
okreslonych czynnosci, okresdw zawieszenia postgpowania oraz okreséw opdznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie zawiadamia sie strone postepowania,
podajgc przyczyny zwitoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Sposob zatatwienia sprawy:

Wydanie decyzji administracyjnej

Miejsce ztozenia dokumentéw:

Centrum Ustug Spotecznych w Bojszowach

ul. Ruchu Oporu 100

43-220 Bojszowy Nowe

e-mail: kontakt@cus.bojszowy.pl
tel. 32 328 93 05 wew. 26

Godziny urzedowania:
Poniedziatek 7.30-17.00

Whtorek-czwartek 7.30-15.30
Pigtek: 7.30 — 14.00

Tryb odwotawczy:

Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Katowicach za posrednictwem Dyrektora Centrum Ustug
Spotecznych w Bojszowach w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji

Dodatkowe informacje:

Zasitek rodzinny przystuguje:
1) obywatelom polskim;
2) cudzoziemcom:

a) do ktérych stosuje sie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia
spotecznego,

b) jezeli wynika to z wigzgcych Rzeczpospolitg Polskg uméw dwustronnych
0 zabezpieczeniu spotecznym,

c) przebywajgcym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie
zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego
Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku
z okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U. z 2023 r. poz. 519, 185
i 547), lub w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu
uchodzcy lub ochrony uzupetniajgcej, jezeli zamieszkujg z cztonkami rodzin na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

d) posiadajgcym karte pobytu z adnotacjg "dostep do rynku pracy", z wylgczeniem
obywateli panstw trzecich, ktérzy uzyskali zezwolenie na prace na terytorium
pahnstwa cztonkowskiego na okres nieprzekraczajgcy 6 miesiecy, obywateli
panstw trzecich przyjetych w celu podjecia studiéw lub pracy sezonowej oraz
obywateli panstw trzecich, ktdérzy majg prawo do wykonywania pracy na
podstawie wizy,

e) przebywajacym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

— na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, o ktérym mowa w art. 139a
ust. 1 lub art. 1390 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o cudzoziemcach, lub

— W zwigzku z korzystaniem z mobilnosci krétkoterminowej pracownika
kadry kierowniczej, specjalisty lub pracownika odbywajgcego staz w
ramach przeniesienia wewnatrz przedsigbiorstwa na warunkach
okreslonych w art. 139n ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o cudzoziemcach

— jezeli zamieszkujg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z cztonkami rodzin,

z wytgczeniem cudzoziemcow, ktorym zezwolono na pobyt i prace na okres

nieprzekraczajgcy 9 miesiecy, chyba ze przepisy o koordynacji systemow

zabezpieczenia spofecznego lub dwustronne umowy miedzynarodowe

0 zabezpieczeniu spotecznym stanowig inaczej,

f) przebywajgcym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

— na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, o ktérym mowa w art. 151 lub




art. 151b ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,
— na podstawie wizy krajowej w celu prowadzenia badan naukowych lub
prac rozwojowych,
— w zwigzku z Kkorzystaniem z mobilnosci krotkoterminowej naukowca na
warunkach okreslonych w art. 156b ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 2013
r. o cudzoziemcach
— z wylgczeniem cudzoziemcédw, ktéorym zezwolono na pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na okres nieprzekraczajgcy 6 miesiecy, chyba ze
przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego Iub
dwustronne umowy migdzynarodowe o zabezpieczeniu spotecznym stanowig
inaczej.

Zasitek rodzinny ma na celu czesciowe pokrycie wydatkéw na utrzymanie dziecka.
Prawo do zasitku rodzinnego i dodatkbw do tego zasitku przystuguje rodzicom,
jednemu z rodzicow albo opiekunowi prawnemu dziecka, opiekunowi faktycznemu
dziecka, osobie uczace;j sie.

Zasitek rodzinny przystuguje osobom, jezeli dochéd rodziny w przeliczeniu na osobe
albo dochdd osoby uczacej sie nie przekracza kwoty 674,00 zt oraz kwoty 764,00 zt
w przypadku gdy cztonkiem rodziny jest dziecko legitymujgce sie orzeczeniem
0 niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym albo 0 znacznym stopniu
niepetnosprawnosci.

Ponadto zasitek rodzinny przystuguje do ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia lub
nauki w szkole, jednak nie dtuzej niz do ukonczenia 21 roku zycia, albo 24 roku
zycia, jezeli kontynuuje nauke w szkole lub szkole wyZzszej i legitymuje sie
orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci.




