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Nazwa procedury:

Optacanie sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 901
z pézn. zm)

eustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 572)

e rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2021r. w sprawie zweryfikowanych
kryteriow dochodowych oraz kwot $wiadczen pienieznych z pomocy spotecznej (Dz.U.
z 2021r. poz. 1296)

Wymagane dokumenty:

Whiosek o pomoc

Do wniosku, w celu ustalenia sytuacji osobistej, rodzinnej, dochodowej
i majgtkowej osoby lub rodziny ubiegajgcej sie o $wiadczenie nalezy przedstawié¢
odpowiednio nastepujgce dokumenty:

1) dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢;

2) skrocony odpis aktu urodzenia dziecka lub ksigzeczke zdrowia dziecka;

3) dokumenty okreslajgce status cudzoziemca w Rzeczypospolitej Polskiej;

4) decyzje wiasciwego organu w sprawie renty, emerytury, $wiadczenia
przedemerytalnego Ilub zasitku przedemerytalnego, emerytury pomostowe;,
nauczycielskiego $wiadczenia kompensacyjnego, uposazenia w stanie spoczynku,
renty strukturalnej oraz renty socjalnej;

5) orzeczenie komisji do spraw inwalidztwa i zatrudnienia wydane przed dniem
1 wrzesnia 1997 r., orzeczenie lekarza orzecznika o niezdolnosci do pracy,
niezdolnosci do samodzielnej egzystencji, orzeczenia komisji lekarskiej;

6) orzeczenia o niepetnosprawnosci albo orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci;

7) zaswiadczenia albo oswiadczenia o wysokosci wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia,
zawierajgcego informacje o wysokosci potrgconej zaliczki na podatek dochodowy
od oséb fizycznych, kosztéw uzyskania przychodu, skladki na ubezpieczenie
zdrowotne, sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w czesci finansowanej
przez ubezpieczonego oraz sktadki na ubezpieczenie chorobowe;

8) zaswiadczenie albo oswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia uzyskiwanego na
podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo w okresie
cztonkostwa w rolniczej spétdzielni produkcyjnej lub spétdzielni kotek rolniczych
(ustug rolniczych), zawierajgcego informacje o potrgconej zaliczce na podatek
dochodowy od oséb fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe w czesci finansowanej przez ubezpieczonego
oraz sktadki na ubezpieczenie chorobowe;

9) zaswiadczenie albo o$wiadczenie o okresie zatrudnienia, w tym o okresach, za
ktére byly optacane skiadki na ubezpieczenia spofeczne, oraz o okresach
niesktadkowych;

10) dowdd otrzymania renty, emerytury, zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia
przedemerytalnego, emerytury pomostowej, nauczycielskiego $wiadczenia
kompensacyjnego, uposazenia w stanie spoczynku, renty strukturalnej oraz renty
socjalnej;

11) decyzje o przyznaniu uprawnien kombatanckich, zaswiadczenia o uprawnieniach
kombatanckich lub legitymacji cztonka Korpusu Weteranéw Walk o Niepodlegto$¢
Rzeczypospolitej Polskiej;

12) zaswiadczenie urzedu gminy albo o$wiadczenie o powierzchni gospodarstwa
rolnego w hektarach przeliczeniowych;

13) zaswiadczenia albo oswiadczenia o kontynuowaniu nauki w szkole podstawowej,
szkole ponadpodstawowej lub szkole wyzszej;

14) decyzje starosty o uznaniu lub odmowie uznania za osobe bezrobotng, utracie




15)
16)

17)
18)

19)

20)

21)

22)

23)
24)
25)

26)

statusu o0soby bezrobotnej, o przyznaniu, odmowie przyznania, wstrzymaniu,

wznowieniu wyptaty oraz utracie lub pozbawieniu prawa do zasitku dla

bezrobotnych, $wiadczenia szkoleniowego, stypendium, dodatku aktywizacyjnego
albo oswiadczenia o pozostawaniu w ewidencji bezrobotnych lub poszukujgcych
pracy;

decyzje Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o ustaleniu kapitatu poczatkowego;

zaswiadczenie albo os$wiadczenie o zobowigzaniu do optacania skfadki na

ubezpieczenie spoteczne rolnikow;

dowdd optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw;

dowdd opfacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne przez osoby prowadzgce

pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczs;

zaswiadczenia albo o$wiadczenia o zadeklarowanej podstawie wymiaru sktadek na

ubezpieczenie spoteczne o0s6b  prowadzacych pozarolnicza dziatalnosé

gospodarczg;

zaswiadczenie naczelnika wilasciwego urzedu skarbowego o wysokosci dochodu

z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w przypadku prowadzenia dziatalnosci

opodatkowanej na zasadach okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od

0s0b fizycznych, zawierajgcego informacje o wysokosci:

— przychodu,

— kosztéw uzyskania przychodu,

—roznicy pomiedzy przychodem a kosztami jego uzyskania,

—dochodéw z innych zrédet niz pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza
w przypadku gdy podatnik tgczy przychody z dziatalnosci gospodarczej z innymi
przychodami lub rozlicza si¢ wspolnie z matzonkiem,

— odliczonych od dochodu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

— naleznego podatku,

—odliczonych od podatku sktadek na ubezpieczenie zdrowotne zwigzanych
z prowadzeniem pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej;

zaswiadczenie naczelnika wilasciwego urzedu skarbowego zawierajgcego

informacje o formie opodatkowania w przypadku prowadzenia pozarolniczej

dziatalno$ci  gospodarczej na  zasadach  okreslonych ~w  przepisach

o0 zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych

przez osoby fizyczne;

zaswiadczenia albo oswiadczenia o uzyskaniu:

—w ciggu 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztoZzenia wniosku lub w okresie
pobierania $wiadczenia z pomocy spotecznej dochodu jednorazowego
przekraczajgcego pieciokrotnie kwoty:

o kryterium dochodowego osoby samotnie gospodarujgcej, w przypadku osoby
samotnie gospodarujgcej,
o kryterium dochodowego rodziny, w przypadku osoby w rodzinie;

— jednorazowo dochodu naleznego za dany okres;

decyzje organdw przyznajgcych swiadczenia pieniezne;

oswiadczenie o stanie majgtkowym;

prawomocne orzeczenie sadu o0 pozbawieniu wladzy rodzicielskiej albo

0 skazaniu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego popetnione

na szkode osoby obowigzanej do wnoszenia optaty za pobyt mieszkahca domu w

domu pomocy spotecznej, jej zstepnego, matoletniego Ilub petnoletniego

nieporadnego ze wzgledu na wiek, stan psychiczny lub fizyczny, jej rodzenstwa lub
rodzica;

inne dokumenty, w tym oswiadczenia potwierdzajgce dochdd, np. wyrok

0 zasgdzenie alimentdw Ilub zaswiadczenie komornika albo dowdd

wplaty/otrzymania alimentéw, a takze inne dokumenty majgce wptyw na prawo do

Swiadczen.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optatom

Termin zatatwienia:

Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku, a w szczegdlnie skomplikowanych przypadkach do
2 miesiecy.

UWAGA!

Do terminu w/w nie wlicza sie¢ terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania
okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postepowania oraz okresow

opodznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie zawiadamia sig¢ strone postgpowania,
podajac przyczyny zwitoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Sposéb zatatwienia sprawy:

Wydanie decyzji administracyjnej




Miejsce ztozenia dokumentéw:

Centrum Ustug Spotecznych w Bojszowach
ul. Ruchu Oporu 100

43-220 Bojszowy Nowe

e-mail: kontakt@cus.bojszowy.pl

tel. 32 328 93 05 wew. 24

Godziny urzedowania:
Poniedziatek 7.30-17.00

Wtorek-czwartek 7.30-15.30
Piatek: 7.30 — 14.00

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Katowicach za posrednictwem Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych
w Bojszowach w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Dodatkowe informacje:

Za osobe, ktéra zrezygnuje z zatrudnienia w zwigzku z koniecznoscig sprawowania
bezposredniej, osobistej opieki nad dtugotrwale lub ciezko chorym cztonkiem rodziny
oraz wspdlnie niezamieszkujagcymi matkg, ojcem lub rodzenstwem centrum ustug
spotecznych optaca sktadke na ubezpieczenia emerytalne i rentowe od kwoty kryterium
dochodowego na osobe w rodzinie, jezeli dochdd na osobe w rodzinie osoby opiekujgcej
sie nie przekracza 150% kwoty kryterium dochodowego na osobe w rodzinie i osoba
opiekujgca sie nie podlega obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym
z innych tytutéw lub nie otrzymuje emerytury albo renty. Dotyczy to réwniez osdb, ktére
w zwigzku z koniecznoscig sprawowania opieki pozostajg na bezptatnym urlopie. Przez
ojca i matke, o ktérych mowa powyzej nalezy rozumie¢ réwniez ojca i matke
wspotmatzonka. Koniecznos¢ sprawowania bezposredniej, osobistej opieki stwierdza
lekarz ubezpieczenia zdrowotnego w zaswiadczeniu wydanym nie wczes$niej niz na 14
dni przed ztozeniem wniosku o przyznanie $wiadczenia. Sktadka na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe w wysokosci okreslonej przepisami o systemie ubezpieczen
spotecznych jest optacana przez okres sprawowania opieki, nie dtuzej jednak niz przez
okres niezbedny do uzyskania okresu ubezpieczenia (sktadkowego i niesktadkowego)
wynoszgcego 20 lat dla kobiet i 25 lat dla mezczyzn.
Sktadka na ubezpieczenia emerytalne i rentowe nie przystuguje osobie, ktéra w dniu
ztozenia wniosku o przyznanie swiadczenia:
1) ukonczyta 50 lat i nie posiada okresu ubezpieczenia (sktadkowego
i niesktadkowego) wynoszacego co najmniej 10 lat;
2) posiada okres ubezpieczenia (sktadkowy i nieskladkowy) wynoszgcy 20 lat
w przypadku kobiet i 25 lat w przypadku mezczyzn.
Przy ustalaniu okresu ubezpieczenia okresy niesktadkowe ustala sie w wymiarze
nieprzekraczajgcym jednej trzeciej udowodnionych okreséw sktadkowych.




